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GUÍA Nº1

PROCESAMIENTO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA

4º D CONTABILIDAD

NOMBRE:.......................................................................................Nº LISTA............. 
OBJETIVO: CONTABILIZAR TRANSACCIONES CORRESPONDIENTES AL AÑO COMERCIAL 2019, ASIENTOS DE CIERRE  2019 (CON DIST. DE UTILIDADES), ASIENTOS DE APERTURA, AL INICIO DEL AÑO 2020. 
IDENTIFICAR TRATAMIENTO DE CUENTAS SEGÚN TRANSACCIONES.
APRENDIZAJE ESPERADO: MANEJA TODOS LOS ANTECEDENTES CON RELACIÓN A LA

                                                     DECLARACIÓN MENSUAL Y ANUAL BASADAS EN LAS 

                                                     OPERACIONES  COMERCIALES DE LA EMPRESA. 

I.- DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES DATOS, CONTABILICE TRANSACCIONES COMERCIALES    

    IDENTIFICANDO TRATAMIENTO DE CUENTAS

    ENERO 2019
  1.- 01-01-2019   SE INICIA ACTIVIDAD COMERCIAL CON LO SIGUIENTE: EFECTIVO 

                            $30.000.000.-
  2.- 01-01-2019   COMPRA UNA CAMIONETA NUEVA $8.450.000.- NETO, 10 AÑOS VIDA UTIL.  

                              PAGA 45% EFECTIVO, SALDO A 60 DIAS. 

  3.- 05-01-2019  COMPRA UN COMPUTADOR NUEVO $374.500.- NETO (7 AÑOS VIDA UTIL) PAGO 

                             EFECTIVO.
  4.- 10-01-2019 SE PAGA PATENTE COMERCIAL $125.550.- PAGO EN EFECTIVO.
  5.- 10-01-2019 SE PAGAN HONORARIOS A UN ABOGADO, $375.000.- LIQUIDOS (EMP. RETIENE 10%.)
  6.- 10-01-2019  EL DUEÑO RETIRA $3.200.000.-
  7.- 10-01-2019 COMPRA 10 RESMAS PAPEL PARA IMPRESORA $2.850.- C/U NETO, PAGO EN 

                           EFECTIVO
  8.- 17-01-2019 COMPRA UN  FURGÓN UTILITARIO NUEVO $4.050.000.- NETO (10 AÑOS VIDA UTIL)   

                             PAGO 40% EFECTIVO,  SALDO 30 DÍAS

   9.-  25-01-2019 EL DUEÑO APORTA $5.500.000.- EN EFECTIVO

  10.- 27-01-2019 SE PAGAN HONORARIOS AL CONTADOR $220.500.- BRUTO, EN EFECTIVO

  11.- 29-01-2019 EL DUEÑO RETIRA $3.500.000.- EN EFECTIVO.
  12.- 30-01-2019 COMPRA MERCADERÍAS:   120 ESCRITORIOS......................   $34.700.- C/U  NETO.

                            SE PAGA 55% EN EFECTIVO,  SALDO 30 DÍAS. 
  13.- 30-01-2019 COMPRA UN ESTANTE  (USO OFICINA) $115.500.-  NETO, (10 AÑOS VIDA 

                            ÚTIL) PAGO EN EFECTIVO.

 14.-30-01-2019 COMPRA A LÁPIZ LÓPEZ ARTÍCULOS DE ESCRITORIO  $47.550.- NETO, EN 

                            EFECTIVO.
 15.- 30-01-2019 VENTA 105 ESCRITORIOS $99.550.- C/U NETO, EL CLIENTE PAGA 75% 
                           EFECTIVO, SALDO CRÉDITO A 30 DÍAS.
 16.- 30-01-2019 COMPRA 150 KILOS CARTÓN PARA EMBALAJE $970.- CADA KILO NETO, PAGO 

                           EN EFECTIVO.
17.- 31-01-2019 COMPRA UNA IMPRESORA PARA OFICINA $245.750.- NETO, PAGA A 30 DÍAS

                            (SEIS AÑOS VIDA ÚTIL)
 FEBRERO 2019
1.- 10-02-2019 SE PAGA FORMULARIO 29 ENERO 2018.

2.- 10-02-2019  EL CLIENTE PAGA SALDO PENDIENTE (VENTA 30/01/2018)
3.- 28-02-2019 SE PAGAN SALDOS PENDIENTES A PROVEEDOR Y ACREEDOR.

4.- 28-02-2019 EL DUEÑO RETIRA $2.750.000.- EN EFECTIVO.
5.- 28/02/2019  REAJUSTE IVA REMANTE MES ANTERIOR

MARZO 2019
1.- 02-03-2019 PAGA SALDO CAMIONETA (01-01-2017)

2.- 31/03/2019  REAJUSTE IVA REMANTE MES ANTERIOR CONSIDERAR ESTE ASIENTO EN MESES 

                          SIGUIENTES)

JULIO 2019
 1.- 02-07-2019 COMPRA:   95 ESCRITORIOS......................   $45.320.- C/U  NETO.

                           SE PAGA 65% EN EFECTIVO,  SALDO 30 DÍAS

 2-  15-07-2019 SE PAGA PATENTE COMERCIAL $140.575.- EN EFECTIVO. (2° SEMESTRE), EN EFECTIVO.
 3.- 15-07-2019  VENTA: 82 ESCRITORIOS......................   $ 102.470.-.- C/U  NETO.

                          SE PAGA  55% EN EFECTIVO, SALDO A 30 DÍAS

 4.- 15-07-2019 COMPRA 15 RESMAS DE HOJAS PARA IMPRESORA $2.950.- NETO C/U EN EFECTIVO.
 5.- 15-07-2019 COMPRA UN SILLÓN EJECUTIVO (USO OFICINA) $124.730.- NETO, PAGA 30 DÍAS 
                          (10 AÑOS VIDA ÚTIL)

 6.- 20-07-2019   SE PAGAN HONORARIOS AL CONTADOR $285.000.- BRUTO, EN EFECTIVO

 7.- 27-07-2019   RETIROS DEL DUEÑO $3.100.000.- EN EFECTIVO

 8.- 30-07-2019  (COMPRA) SE PAGA REPARACIÓN DE CAMIONETA (AJUSTE MOTOR) $325.000.-
                          NETO, EN EFECTIVO.  
AGOSTO 2019
1.- 10-08-2019  EL CLIENTE PAGA SALDO PENDIENTE

2.- 15-08-2019  SE PAGA SALDO PENDIENTE A PROVEEDOR Y ACREEDOR.
3.- 20-08-2019  SE PAGA FORMULARIO 29 DE JULIO 2018  
4.- 29-08-2019  EL DUEÑO RETIRA $2.700.000.- EN EFECTIVO
DICIEMBRE 2019
1.- 02-12-2019 COMPRA:   75 ESCRITORIOS......................   $47.140.- C/U  NETO.

                           SE PAGA 50% EN EFECTIVO,  SALDO 30 DÍAS

2.- 13-12-2019  VENTA: 73 ESCRITORIOS......................   $ 105.780.- C/U  NETO.

                           SE PAGA  50% EN EFECTIVO, SALDO A 30 DÍAS

3.- 14-12-2019 COMPRA 3 TINTAS  PARA IMPRESORA $25.150.- NETO C/U EN EFECTIVO.

4.- 20-12-2019 SE PAGAN HONORARIOS AL CONTADOR $295.000.- BRUTO, EN EFECTIVO
5.- 27-12-2019  RETIROS DEL DUEÑO $3.000.000.- EN EFECTIVO.
NOTAS: TASA PPM 2.0%
	MES
	UTM  EN 2019
	C. MONETARIA 2019
	FACTOR
	IPC 2019

	CAPITAL PROPIO
	
	2.8%
	1,028
	

	ENERO 2019
	48.353.-
	2.9%
	1,029
	0.1%

	FEBRERO
	48.305.-
	2.8%
	1,028
	0.0%

	MARZO
	48.353.-
	2.7%
	1,027
	0.5%

	ABRIL
	48.353.-
	2.3%
	1,023
	0.3%

	MAYO
	48.595.-
	2.0%
	1,020
	0.6%

	JUNIO
	48.741.-
	1.4%
	1,014
	0.0%

	JULIO
	49.033.-
	1.3%
	1,013
	0.2%

	AGOSTO
	49.033.-
	1.1%
	1,011
	0.2%

	SEPTIEMBRE
	49.131.-
	0.9%
	1,009
	0.0%

	OCTUBRE
	49.229.-
	0.9%
	1,009
	0.8%

	NOVIEMBRE
	49.229.-
	0.1%
	1,001
	0.1%

	DICIEMBRE
	49.623.-
	0.0%
	1,000
	0.1%

	ENERO 2020
	49.673.-
	
	
	0.6%


SE PIDE: ASIENTOS AÑO 2019, FLUJO DE CAJA, RESUMEN FORMULARIO 29 POR CADA MES.

                 BALANCE GENERAL AÑO 2019: 
                 CONTABILIZAR EN DICIEMBRE:

                 PROVISIÓN PPM – COSTO DE VENTAS – REV. CAPITAL PROPIO INICIAL –  

                 REV.APORTES – REV RETIROS – REVALORIZACIÓN CUENTAS DE ACTIVO FIJO –
                 CONTABILIZACIÓN CRÉDITO 4% ACTIVO FIJO (AÑO 2019), DEPRECIACIÓN ACTIVOS. 

 NOTA: TEMA PENDIENTE: CRÉDITO POR COMPRA DE ACTIVO FIJO   

DISTRIBUCIÓN DE LA ACTIVIDAD:

SEMANA 16 AL 20 DE MARZO: FACTURAS DE COMPRA, LIBROS DE COMPRA, CENTRALIZACIÓN DE 

                                                         COMPRAS (ASIENTO DE COMPRAS POR CADA MES)

SEMANA 23 AL 27 DE MARZO: RESUMEN FORMULARIO 29 (CONSIDERAR ESQUEMA ENTREGADO)

EJEMPLO CENTRALIZACIÓN DE COMPRAS DE ENERO 2019

	CUENTAS
	DEBE
	HABER

	VEHÍCULOS (2 FACTURAS) 
	$
	

	MUEBLES Y ÚTILES (3 FACTURAS)
	$
	

	GASTOS DE ADMINISTRACIÓN (2 FACTURAS)
	$
	

	MERCADERÍAS (1 FACTURA)
	$
	

	GASTOS DE VENTAS (1 FACTURA)
	$
	

	I.V.A. C.F. (REGISTRAR EL TOTAL DE IVA SEGÚN LIBRO)
	$
	

	CAJA (CONSIDERAR MONTOS PAGADOS EN EFECTIVO)
	
	$

	             PROVEEDORES (CONSIDERAR SALDO POR PAGAR DE

                                           MERCADERÍAS Y GASTOS)
	
	$

	             ACREEDORES (CONSIDERAR SALDO POR PAGAR 

                                        COMPRAS ACTIVO FIJO)
	
	$

	POR CENTRALIZACIÓN COMPRAS DEL MES
	
	


NOTAS: 1.- EN EL DEBE SE REGISTRA LA SUMA DE LOS MONTOS NETOS POR CADA CUENTA.

                2.- EN LAS CUENTAS DE CAJA, PROVEEDORES Y ACREEDORES, CONSIDERAR CÁLCULOS 

                     SOBRE EL TOTAL DE LAS FACTURAS. 

 REPETIR ASIENTOS PARA CADA MES EN QUE SE REALICEN COMPRAS: JULIO Y DICIEMBRE

SEMANA 23 AL 27 DE MARZO: RESUMEN FORMULARIO 29 (CONSIDERAR ESQUEMA ENTREGADO)

RESUMEN FORMULARIO 29 ENERO 2019

	DETALLE
	CANT.
	NETO
	IVA
	TOTAL

	VENTAS
	1
	$
	$
	$

	TOTAL DÉBITOS (IVA VENTAS)
	/////////////
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	IVA COMPRAS GIRO
	4
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	IVA COMORAS ACTIVO FIJO
	5
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	REMANENTE MES ANTERIOR           B
	     C
	/////////////////////
	$   B * C
	/////////////////////

	TOTAL CRÉDITOS (TOTAL IVA COMPRAS)
	/////////////
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	IVA A PAGAR
	////////////
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	REMANENTE MES SGTE. $  A
	////////////
	/////////////////////
	/////////////////////
	/////////////////////

	10,75 RET. HONORARIOS
	////////////
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	2,00% P.P.M. $_____________ (NETO VENTAS)
	////////////
	/////////////////////
	$
	/////////////////////

	TOTAL A PAGAR
	////////////
	/////////////////////
	$
	/////////////////////


NOTA: NO REGISTRAR VALORES EN CELDAS SOMBREADAS
REPETIR DETALLE EN MESES SIGUIENTES.
REMANENTE MES SIGUIENTE: DIVIDIR REMANENTE EN PESOS POR VALOR DE UTM DEL MES EN QUE SE DECLARAR: 

RESUMEN ENERO 2019 (CONSIDERAR UTM FEBRERO 2019) VER TABLA

EJEMPLO: IVA VENTAS (DÉBITOS)……………$1.450.500.-

                   IVA COMPRAS (CRÉDITOS)………. $1 970.550.-

                   REMANENTE MESSIGUIENTE……..$   520.050.- ($1970.550.-0-0$1.450.500.-)
REGISTROS EN RESUMEN ENERO

                            A              C
                     $520.050.-: $48.305.- (UTM FEB.) = 10,77 (CONSIDERAR DOS DECIMALES, APROXIMAR EL 2°)

REGISTROS EN RESUMEN FEBRERO
FEBRERO 2019

REMANENTE MES ANTERIOR: MULTIPLICAR REMANENTE EN UTM POR VALOR DE LA UTM DEL MES EN QUE SE DECLARAR.

                                                B

REMANENTE MES ANT. 10,77 * (UTM MARZO 2019) $48.353.- = $520.762.-

CONSIDERAR RESUMEN ENERO A DICIEMBRE 2019

Nota: Recuerde que toda guía es desarrollada junto al Profesor

